
Prénom NOM
Adresse
Code postal — Ville
Téléphone · E-mail

Destinataire (nom du service précis)
Nom de l'organisme

Adresse
Code postal — Ville

À [Ville], le [jj mois aaaa]

Objet : [objet précis + n° de dossier / contrat]

[Référence légale éventuelle — ex. « en application de l'article … »]

Madame, Monsieur,

[Exposez les faits, puis votre demande précise, puis le délai que vous accordez.]

Je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.

Signature manuscrite
Prénom NOM

Modèle vierge — lettre-officielle.fr · Format bloc modifié (usage administratif français)
Signez à la main après impression. Envoi conseillé en recommandé avec accusé de réception lorsqu'un délai court.


